GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION

Resoluidn Gerencial Regional X 002720 ., oo comnse
Truijillo, 3 :; ,}UL ?OH -

Visto, el Informe N° 021-2021-GRLL-GGR/GRSE-SGGI-PLAN y deméas documentos que se acompafian en
un total de diecinueve (19) folios. BRI

CONSIDERANDO:

Que, mediante Hoja de Envi6 N° 0185-2021- GRLL-GGR/GRSE-SGGI, con Sisgedo. N° 6254343, la Sub
Gerencia de Gestion Institucional, emite el Informe N° 021-2021-GRLL-GGR/GRSE-SGGI-PLAN, conceriente a
propuesta de lineamientos para la adquisicion del Formato Técnico Pedagogico (FTP), proceso de visacion y registro
de titulos pedagogicos de Educacion Superior; C o

* Que, es politica de la Gerencia Regional de Educacion La Libertad, garantizar el normal desarrollo de las
acciones técnico pedagogicas y administrativas propias de su competencia para el presente ejercicio presupuestal;

Que, la Ley N° 30512, Ley de Institutos y escuelas de educacion superior y de la Carrera Publica de sus

Docentes, en adelante la Ley N° 30152, regula la creacion, licenciamiento, régimen académico, gestion, supervision

y fiscalizacion de los Institutos de Educacion Superior y escuelas de educacion superior plblicos y privados; asi como,

saxgl desarrollo de la carrera piblica docente de los Institutos de educacién superior y escuelas de educacion superior
snublicos; :

3 f Que, de acuerdo al art. 6° de la Ley N° 30512, las Escuelas de Educacion Superior (EES) son instituciones
gducativas de la segunda etapa del sistema educativo nacional, que forman personas especializadas en los campos
L3=~"de la docencia, la ciencia y la tecnologia, con énfasis en una formacion aplicada y otorgan también el grado de bachiller

B , _ _técnico y los titulos de técnico y de profesional técnico;

: . Que, el numeral 6.2, del art. 6 del Decreto Supremo N° 10-2017-MINEDU, establece que los lineamientos
*académicos generales contienen los aspectos referidos a la organizacion y desarrollo de los programas de estudios,
-enfoques, componentes y orientaciones para la gestion del curriculo, perfil de egreso del estudiante, créditos
.académicos, modalidades para la prestacion del servicio, las orientaciones pedagdgicas, asi como los aspectos
" “referidos a la admision, matricula, certificacion, titulacion, traslado, convalidacion, evaluacion, licencia de estudios,
reincorporacion, entre otros procesos de la gestion académica:

N U "?fij\;j‘?\x Que, en el marco de la emergencia sanitaria, mediante Oficio Maitiple N° 00039-2021-MINEDU/VMGP-

« ?\\a_ﬁm,- {,, e ‘I‘GEDD, se informa que las coordinaciones internas efectuadas en el MINEDU, con respecto a los requerimientos y
& Abmings nicigr distribucion de FTP de los IESP y EESP, seran consolidados y atendidos desde la Direccién de Formacion Inicial
\fz,' . iDp'cente (DIFOID), dependiente de esta Direccion General, de esta forma, la DIFOID realizara las coordinaciones con
& ?‘;%s respectivas Direcciones Regionales de Educacion (DRE) para la atencion efectiva de los expedientes de
requerimiento de Formato Técnico Pedagégico - FTP por parte de los IESP y EESP de su jurisdiccion. La entrega de
los FTP se realiza a las DRE, a fin de que esta instancia se los entregue a los IESP y EESP de su jurisdiccion,
derivandoles los expedientes correspondientes para su atencion. Por su parte, los IESP y EESP se encargaran de
entregar los FTP a los estudiantes y egresados respectivos;

Que, la R.D N° 592-2010-MINEDU, que aprueba las norma nacionales para titulacion y otorgamiento de

duplicado de diploma de titulo en carreras docentes y artisticas en institutos y escuelas de Educacion Superior publicos
y privados;



Que, en esta linea, con el propésito de contribuir en la mejora de la gestion de procesos administrativos y en
concordancia con el Decreto Legislativo N° 1246 (Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Simplificacion
Administrativa) y del andlisis de los procedimientos, requisitos, responsabilidades, plazos y flujogramas elaborados
por la Sub Gerencia de Gestion Institucional; es procedente la aprobacion de los lineamientos para la adquisicion del
Formato Técnico Pedagogico (FTP), el proceso de visacion y registro de Titulos Pedagégicos de Educacion Superior;

Estando a lo expuesto Informe N° 021-2021-GRLL-GGR/GRSE-SGGI-PLAN, a lo visado por la Direccion
de Administracion con Hoja de Envio N° 2007-2021-GRLL-GGR/GRSE-OA, de la Sub Gerencia de Gestion
Pedagdgica, la Sub Gerencia de Gestion Institucional y por la Direccion de Asesoria Juridica de la Sede Regional y;

De conformidad con la Ordenanza Regional N° 008-2011-2011-GR-LL/CR, modificada por la Ordenanza
Regional N° 012-2012-GR-LL/CR, Ordenanza Regional N° 012-2013-GR-LL/CR y Ordenanza Regional N° 002-2014-
GR-LL/CR, que modifica el Organigrama Estructural del Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno
Regional La Libertad, y de acuerdo a lo establecido por Decreto Legislativo N° 88, Ley N° 26549, D.S N° 009-2006-
ED y en uso de las atribuciones conferidas por la Ley General de Educacion N° 28044 y el DS. N° 011-2012-ED;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, los “Lineamientos para la Adquisicién del Formato Técnico Pedagdgico
FTP), Proceso de Visacion y Registro de Titulos Pedagoégicos de Educacidn Superior”, que son parte integrante de
la presente resolucion.

. ARTICULO SEGUNDO: DISPONER, que estos lineamientos enfraran en vigencia a partir del dia siguiente
' de su aprobacion.

: ARTICULO TERCERO: DISPONER, que el area de Computo e Informatica publique la presente resolucion
“en el Portal de Transparencia Estandar y pagina web de la Institucion.

./ ARTICULO CUARTO: DISPONER, que el Equipo de Resolumongs inptifique la presente resolucion a las
)l nidades Organicas de la Sede GRELL, Oficina de Personal 0 quxen hah 'sus veces y demés interesados en modo
3 ay forma de Ley para su conocimiento y cumplimiento. “

‘\ (.I REN

h\PC £ uﬁ&@rl OSTER WALDIMER PAF DES~FE&\JANDEZ
- Gerente Reglonal de Educacmn
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LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION DEL FORMATO TECNICO PEDAGOGICO (FTP), PROCESO
DE VISACION Y REGISTRO DE TITULOS PEDAGOGICOS DE EDUCACION SUPERIOR”

rr

1. OBJETIVO:

Establecer lineamientos sobre los requisitos, plazos y responsabilidades que conlleven a una mejora en el
procedimiento administrativo para la adquisicion del Formato Técnico Pedagdgico (FTP), proceso de visacion y
registro de titulos pedagdgicos de Educacion Superior, dentro del mbito de la Gerencia Regional de Educagién La
Libertad — GRELL.

2. ALCANCES:

Los presentes Ilneamientos y disposiciones son de aplicacion para los Directores de las IESP/EESP y La Gerencia
Regional de Educacion La Libertad, dentro del marco normativo de la Ley N° 30512,

3. BASE LEGAL

- LeyN°30512, Ley de Institutos y escuelas de educacion superior y de la Carrera Publica de sus Docentes.
- Decreto Supremo N° 10-2017-MINEDU. .

- R.D N° 592-2010-MINEDU.

- Decreto Legislativo N° 1246 - Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Simplificacion Administrativa.
- Oficio Multiple 039-2021- MINEDU (VMGP-DIGEDD.

4. DISPOSICIONES PARA LA ADQUISICION DEL FORMATO TECNICO PEDAGOGICO, VISACION Y REGISTRO
DE TITULO PEDAGOGICO DE EDUCACION SUPERIOR

A. ADQUISICION DE FORMATOS DE TiTULO/CERTIFICADOS DE ESTUDIOS:

a.1 REQUISITOS:

Formatos de titulo para recién egresados

- Oficio del Director del [ESP/EESP de solicitud para adquisicion de formato de titulo
- Acta de titulacion

- Copia simple de DNI de exalumno

Formato de titulo por deterioro

- Oficio del Director del IESP/EESP de solicitud para adquisicion de formato de titulo por deterioro
- Formato dafiado

- Copia de resolucion de registro de titulo emitido por la GRELL

- Copia simple de DNI de exalumno

Formato de titulo por duplicado

- Oficio del Director del IESP/EESP de solicitud para adquisicion de duplicado de formato de titulo

- Acta de la Comision del Consejo Directivo que acuerda otorgar el duplicado de titulo profesional.,
- Copia de titulo y resolucion de registro de titulo

- Copia simple de DNI de exalumno

Formato de titulo por pérdida
- Oficio del Director del IESP/EESP de solicitud de formato por pérdida de titulo
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- Denuncia policial.
- Publicacion en el diario El Peruano y de mayor circulacion
- Copia simple de DNI de exalumno

PLAZO:

- Quince (15) dias habiles.
RESPONSABILIDADES:

Del responsable de tramite documentario

- Recepcionar y registrar en el SISGEDO la solicitud de adquisicion de formatos de titulo
- Derivar la solicitud al area competente

De la secretaria de la subgérencia de gestion pedagdgica

- Recepcionar y derivar los formatos de titulo

Del subgerente de gestién'pedagégica

- Refrendar informe del Especialista en Educacion Superior
- Dar V°B® al oficio por devolucion de solicitud

Del Especialista en Educacion de la SGGP

- Revisar requisitos en la solicitud del administrado

- Emitir informe de conformidad o informe u oficio de no conformidad con SISGEDO de la solicitud del
administrado.

- Derivar el informe de conformidad a la subgerencia de gestion pedagogica

De la secretaria de la subgerencia de la Oficina de Administracion

- Recepcionar y derivar informe de conformidad refrendado por la SGGP, para la atencion de los formatos
de titulo.
- Deriva oficio de devolucion a tramite documentario y/o remite al correo institucional del administrado.

Del Jefe de la Oficina de Administracion

- Autorizar a abastecimiento la atencion y entrega de formato de titulo de titulo al solicitante.

Del responsable de Abastecimiento

- Adquirir y abastecerse de formatos de titulo

- Realizar las coordinaciones y entrega dentro de los plazos establecidos de los formatos de titulo al
administrado y preparar PECOSA de recepcion.

- Custodiar, almacenar y recoger los formatos de titulo de almacén de la entidad.

FLUJOGRAMA (Segin ANEXO 1) verificar el procedimiento en el flujograma.

B. VISACION DE NOMINAS DE MATRICULA Y ACTAS DE RENDIMIENTO ACADEMICO
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REQUISITOS:

Visacion de Néminas de Matricula

- Solicitud de visacion de néminas de matricula.

- Nominas descargadas del SIA-MINEDU (2 juegos) indicando fecha de inicio de semestre.

- RD de aprobacién de ndminas de matricula

- Copia de néminas del semestre anterior firmadas y visadas por la GRELL.

- RD de traslado interno/externo/reserva, emitido por el SIA con firma, post firma y sello del director.

- CD de formatos de néminas de matricula por visar.

Actas de Rendimiento Académico

- Solicitud de visacion de actas de rendimiento académico

- Actas originales descargadas del SIA-MINEDU (2 juegos) indicando fecha de culminacion de semestre
- RD de aprobacion de actas de rendimiento académico

- Copia de actas del semestre anterior firmadas y visadas por la GRELL

- Copia de RD y del acta de subsanacién o convalidacion si fuera el caso.

- CD de formatos de Actas por visar

PLAZO:
- Quince (15) dias habiles.

RESPONSABILIDADES:

Del responsable de tramite documentario

- Recepcionar y registrar en el SISGEDO la solicitud de visacion de néminas de matricula y actas de
rendimiento académico.
- Derivar el Oficio al area competente.

De la secretaria de la subgerencia de gestion pedagdgica

- Recepcionar y derivar las nominas /actas de rendimiento académico con V°B°® de SGGP a especialista de
Educacion Superior Pedagbgica

- Recepcionar y derivar Informe de Conformidad con los 02 juegos de néminas/actas de rendimiento
academico, con firma refrendada por SGGP al area competente para archivar 01 ejemplar de
nominas/actas visadas y derivar el otro ejemplar a IESP/EESP

Del subgerente de gestion pedagoégica

- Refrendar informe del Especialista en Educacion Superior y firmar néminas de matricula o actas de
rendimiento académico.
- Dar V°B" al oficio por devolucion de solicitud.

Del Especialista en Educacion de la SGGP
- Revisar documentacién adjuntada en la solicitud del administrado, en el caso de néminas de matricula o
actas de rendimiento académico.

- Emitir informe de conformidad o informe u oficio de no conformidad con SISGEDO de la solicitud del
administrado.

Del responsable de Actas y Certificados

- Recepcionar y registrar ndminas o actas de rendimiento académico.
- Archivar néminas de matricula o actas de rendimiento académico con RGR e informe.
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- Entregar a solicitante un (01) juego de ndminas de matricula o actas de rendimiento académico visadas.

b.4 FLUJOGRAMA (Segun ANEXO 2) verificar el procedimiento en el flujograma.

C. VISACION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS SUPERIORES.

c.1 REQUISITOS:

- FUT.
- Certificado de estudios superiores.
- Comprobante de Pago (Tesoreria de la GRELL) (IESP/EESP PUBLICOS Y PRIVADO).
- Copia simple de DNI.
c.2 PLAZO:
- Cinco () dias habiles.
c.3 RESPONSABILIDADES:

Del responsable de tramite documentario

- Recepcionar y registrar en el SISGEDO la solicitud de visacion de certificados de estudios superiores.
- Derivar la solicitud al area competente
- Dar V°B* a certificados de estudios y derivar para su entrega.

Del responsable de Actas y Certificados
- Responsable de corroborar, verificar datos de certificados de estudios con actas.
- Dar V°B® y firmar certificados de estudios y derivar a tramite documentario.

- Entregar certificados de estudios visados a solicitante.

c.4 FLUJOGRAMA (Segiin ANEXO 3) verificar el procedimiento en el flujograma.

D. REGISTRO DE TiTULO DE |IESP PUBLICO Y PRIVADO

REQUISITOS:

- Oficio del Director del IESP/EESP de solicitud de registro de titulo de IESP Publico y Privado.

- Resolucion de aprobacion de la carpeta de titulacion con nimero de registro de titulo profesional.

- Resolucion de funcionamiento de IESP/EESP, autorizacion y revalidacion de la carrera que indica la
carpeta.Partida de nacimiento en original.

- Copia simple de DNI.

- Certificado de estudios secundarios V°B° de la UGEL.

- Certificado de estudios superiores visado por la GRELL (Oficina de actas y certificados)

- Ficha de seguimiento académico descargado del SIA.

- Acta ylo constancia de prueba de suficiencia académica visado por la GRELL Acta de titulacion original
firmado por el director del IESP y miembros del jurado segtin RD N° 592-2010-MINEDU.

- Nomina de expedito firmado por el director del IESP / EESP.

- Declaracion Jurada de haber realizado estudios superiores.

- Diploma caligrafiado y firmado segtin norma.

- Copia de diploma.

- Ficha de registro de titulo con fotografia.

- Comprobante de Pago (Tesoreria de la GRELL) (IESP/EESP PUBLICOS Y PRIVADO).
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PLAZO:

- Treinta (30) dias habiles.

RESPONSABILIDADES:

Del responsable de tramite documentario

- Recepcionar y registrar en el SISGEDO la solicitud de registro de titulo de IESP adjuntando la carpeta de
titulacion.
-~ Derivar la solicitud y documentacion al area competente

De la secretaria de la subgerencia de gestion pedagdgica

- Recepcionar y derivar la solicitud conteniendo la carpeta de titulacion.

Del subgerente de gestion pedagdgica

- Refrendar informe del Especialista en Educacion Superior.
- Dar V°B? al oficio por devolucion de solicitud.

Del Especialista en Educacion de la SGGP

- Reuvisar requisitos de carpeta de titulacion.
- Emitir informe de conformidad o informe u oficio de no conformidad con SISGEDO de la solicitud del
administrado.

Del responsable de grados y titulos

- Procesar y asignar nimero de registro de titulo

- Preparar informe y proyectar resolucion.

- Registrar resolucion y formato de titulo de exalumno en libro de grados y titulos.
- Entregar resolucion de registro de titulo y titulo a usuario.

De la secretaria de la Gerencia Regional
- Recepcionar y derivar los formatos de titulo, informe y RGR a las areas competentes.

Del Gerente regional

- Firmar titulo, proyecto de resolucion y derivar expediente
Del responsable de resoluciones

- Enumerar la resolucion de registro de titulo en libro de registro y derivar.
- Archivar la autografa de registro de titulo.

FLUJOGRAMA (Segiin ANEXO 4) verificar el procedimiento en el flujograma.
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ANEXO 3

VISACION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS SUPERIORES

Gerencia Regional

Usuario

Responsable de Tramite

R Responsable de Actasy Certificados
Documentario

INICIO

Recepcionar,

Ex alumno solicita Recepcionar, corroborar/ verificar
visacion de registrar en Qatos con Acotai:,
certificados de SISGEDQ y fim}ar, dar V°B°y
estudios derivar derivar

Recepcionar, dar
V°B® y derivar

Recepcionar y
entregar a usuario

Recepcionar
certificado de
estudios visado y
firmar cargo de
entrega

A

FIN
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