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CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo dispuesto en el literal c) del articulo 13 de la Ley N° 28044,
Ley General de Educacién, uno de los factores para el logro de la calidad de la educacion
_es la inversién minima por alumno en la provisiéon de materiales educativos;

Que, el literal a) del articulo 80 de la mencionada Ley N° 28044 establece como {7

funcién del Ministerio de Educacion el definir, dirigir, regular y evaluar, en coordinacion
con las regiones, la politica educativa y pedagégica nacional, asi como establecer
politicas especificas de equidad,

Que, en virtud a dIChO marco normativo, el Ministerio de Educacion viene dotando

en sus diferentes modalidades, niveles y formas de atencion del sistema educativo, a
como a los centros de recursos educativos, en todo el pais;

Que, las Direcciones y Oficinas del Ministerio de Educacién que tienen a su cargo
la responsabilidad de dotar a las instituciones y programas educativos publicos de
_ materiales y recursos educativos, han propuesto la aprobacion de una Norma Técnica
‘7;; para la gestion del proceso de distribucion de materiales y recursos educativos para las
- ”ginstltumones y programas educativos publicos y centros de recursos educativos;

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Ley N° 25762, Ley Orgénica del
Mlmsteno de Educacién, modificado por la Ley N° 26510; en el Reglamento de
_ Organizacién y Funciones del Ministerio de Educacion, aprobado por Decreto Supremo
\}‘»\ N° 006-2012-ED; y, en la Resolucion Ministerial N° 0520-2013-ED, que aprueba la
irectiva N° 023-2013-MINEDU/SG-OAJ, denominada “Elaboracién, aprobacion y
'Cf’ ramitacion de Dispositivos Normativos y Actos Resolutivos en el Ministerio de
T ducacnon,

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Norma Técnica denominada “Normas y procedimientos

para la gestion del proceso de distribucién de materiales y recursos educativos para las
\instituciones y programas educativos publicos y centros de recursos educativos”, la misma
Ique como Anexo forman parte de la presente resolucion.

Articulo 2.- Dejar sin efecto la Resolucion Ministerial N° 0045-2012-ED, que
_ - aprobé las “Normas para la Gestion de Proceso de Distribucion de Recursos y Materiales
AOE "lfo, Educativos para las Instituciones, Programas Educativos Publicos y Centros de

\ Recursos” y todas las disposiciones normativas que se opongan a la presente Resolucion
ACION f)MInIStel’lal

con materiales y recursos educativos a las instituciones y programas educativos publicos, /él\o “‘\

m':: .{.O .J,: ,:"3%

"’O kY

/ﬁx ”%\




Articulo 3.- Disponer que la Oficina de Apoyo a la administracién de la Educacion
publique la presente Resolucion Ministerial, asi como su Anexo, en el Sistema de
Informacién Juridica de Educacion — SIJE, ubicado en el Portal Institucional del Ministerio
de Educacién (http://www.minedu.gob.pe/).

Registrese, comuniquese y publiquese.

e

PATRICIA SALAS O'BRIEN
Ministra de Ediucacion
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION DEL PROCESO DE
DISTRIBUCION DE MATERIALES Y RECURSOS EDUCATIVOS PARA LAS
INSTITUCIONES Y PROGRAMAS EDUCATIVOS PUBLICOS Y CENTROS DE
RECURSOS EDUCATIVOS

1. FINALIDAD

Establecer normas y procedimientos para la gestion del proceso de distribucion
de los materiales y recursos educativos que el Ministerio de Educacion
(MINEDU) provee a las instituciones y programas educativos publicos de los
diferentes niveles, modalidades y formas de atencion del sistema educativo, asi
como a los centros de recursos educativos, a fin que el referido proceso se
realice de manera adecuada, oportuna y suficiente.

OBJETIVO

Garantizar que los estudiantes y docentes de las instituciones y programas
educativos publicos de los diferentes niveles, modalidades y formas de atencion
del sistema educativo, asi como los centros de recursos educativos, accedan a
los materiales y recursos educativos, asegurando con ello el buen inicio y
desarrollo del afio escolar.

ALCANCE

Ministerio de Educacion

Unidades orgénicas del Pliego 10 Ministerio de Educacion (MINEDU).
‘Gobiernos Regionales

Direcciones Regionales de Educacién (DRE) o Gerencias Regionales de
Educacién (GRE):

Unidades de Gestién Educativa Local (UGEL)

Instituciones Educativas Publicas

Programas Educativos Publicos

Centros de Recursos Educativos

Gobiernos locales
BASE NORMATIVA

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.
Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion.
Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales.
Ley N° 28988, Ley que declara a la Educacién Basica Regular como Servicio
Publico Esencial.
Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal correspondiente.
Decreto Ley N° 25762, Ley Organica del Ministerio de Educacioén, modificado por
la Ley N° 26510.
Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones del Estado, y sus
modificatorias.

o o
Eee;:re /Suqemo N° 304-2012-EF, Texto Unico %J‘rgenggo de la Le~de 28411,

Qéne abdel Sistema Nacional de Presupugsto.” , ”¢;
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‘Decreto Supremo N° 006-2012-ED, que aprueba el Reglamento de Organizacion

y Funciones (ROF) y el Cuadro para Asignacion de Personal (CAP) del Ministerio
de Educacion.

Decreto Supremo N° 011-2012-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley
General de Educacién

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, y modificatorias.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba Normas de Control
Interno.

Resolucién Ministerial N° 0401-2008-ED, que aprueba las Normas vy
Procedimientos para la Gestion del Banco del Libro de Educaciéon Basica
Regular.

Resolucién Ministerial N° 0440-2008-ED, que aprueba el “Disefio Curricular
Nacional de Educacién Basica Regular”.

Resolucién Ministerial N° 340-2009-ED, que aprueba la Norma para la creacion,
organizacion, funcionamiento y evaluacién de los Centros de Recursos para el
Aprendizaje en Educacion Inicial - CRAEI.

Resolucién Ministerial N° 520-2013-ED, que aprueba la Directiva N° 023-2013-
MINEDU/SG-OAJ, denominada “Elaboracién, aprobaciéon y tramitacion de
Dispositivos Normativos y Actos Resolutivos en el Ministerio de Educacion”.

'Resolucion Ministerial N° 0250-2013-ED, que aprueba la Directiva N° 017-2013-

MINEDU/SPE-UEE-EE, denominada Orientaciones para la provision,
procesamiento, produccién, analisis y difusion de la Informacién Estadistica del
Sector Educacion.

Resolucion Jefatural N° 335-90-INAP/DNA, que aprueba el
Administracion de Almacenes para el Sector Publico Nacional.

Manual de

DISPOSICIONES GENERALES

Los materiales y recursos educativos son medios que facilitan el logro de
aprendizajes de los estudiantes, complementando la accién pedagégica del
docente, los que incluyen materiales educativos impresos, digitales, concretos o
manipulativos, asi como los recursos de Tecnologias de Informacién y
Comunicaciones (TIC). Su disponibilidad y uso pedagégico en las instituciones
educativas y programas resuita fundamental para el cumplimiento de las metas
educativas a nivel nacional, por lo cual el MINEDU asegura su dotacién gratuita
a todas las instituciones y programas educativos publicos del pais.

Los materiales y recursos educativos distribuidos a través de estos
procedimientos estan destinados a estudiantes, docentes, promotores de
programas no escolarizados y directores de las instituciones, programas y
centros de recursos educativos publicos de los diferentes niveles, modalidades y
formas de atencioén del sistema educativo, asi como especialistas y otros actores
que las areas usuarias determinen.

El proceso de distribucion esta dirigido a todas las instituciones y programas
educativos publicos de gestion directa, asi como a las instituciones educativas
publicas de gestién privada. Incluye a las instituciones educativas de las fuerzas
armadas, policiales, municipales, fiscalizadas, instituciones benéficas o de bien
social y parroquiales, siempre y cuando cuenten con convenio vigente con el
Sector Educacion y presten servicios educativos gratuitgs, asi como a todos los
centros de recursos educativos a nivel nacional.
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La distribucion de materiales educativos del MINEDU se ejecuta
progresivamente durante el afio escolar, para su llegada oportuna a las
instituciones y programas educativos, asi como a los centros de recursos
educativos, de conformidad con los cronogramas establecidos por las areas
usuarias del MINEDU, en coordinacion con los Gobiernos Regionales,
contribuyendo a generar condiciones para el buen inicio y desarrollo del afio
escolar.

La distribucién oportuna de materiales educativos para el buen inicio del afio
escolar implica su llegada a todas las instituciones y programas educativos
publicos de Educacién Basica Regular (EBR) a nivel nacional hasta el 1 de abril.
Los materiales educativos priorizados para este periodo son los textos escolares
y cuadernos de trabajo para estudiantes.

El MINEDU asegura la distribucion de los materiales y recursos educativos hasta
todas las UGEL del pais, o a aquellas DRE que administran directamente
instituciones educativas en su condicidén de instancias de gestién educativa de
los Gobiernos Regionales. Estas a su vez aseguran su distribucién a todas las
instituciones y programas educativos, asi como centros de recursos educativos
de su jurisdiccién.

En el marco de los Programas Presupuestales (PPR) 0090 Logros de
Aprendizaje de Estudiantes de Educacién Basica Regular (PELA) y 0106
Programa Inclusién de nifios, nifias y jovenes con discapacidad en la Educacion
Basica y Técnico Productiva, los Gobiernos Regionales a través de sus DRE o
GRE y UGEL con categoria de Unidad Ejecutora deben asegurar la
programacion y ejecucion de recursos para distribuir los materiales educativos
de inicial, primaria y secundaria de EBR, incluyendo los destinados a las
instituciones educativas de Educaciéon Intercultural Bilinglie (EIB) y de Educacién
Basica Especial. Este presupuesto se encuentra consignado en la Genérica 3.
Bienes y Servicios.

Queda prohibido que algun miembro de la comunidad educativa realice cobro
alguno por la distribucién de materiales o recursos educativos a las instituciones
o programas educativos. Tampoco esta permitido que las DRE, GRE o UGEL en
lugar de usar los recursos de los programas presupuestales disponibles para tal
fin, soliciten a los directores 0 docentes coordinadores recogerlos de sus
almacenes o centros de recepcion, haciéndoles asumir los costos del transporte
a sus instituciones y programas educativos. El incumplimiento de esta
disposicion sera comunicado a los 6rganos de control correspondientes.

En caso que las DRE, GRE o UGEL con categoria de Unidad Ejecutora de los
Gobiernos Regionales no cuenten con presupuesto para distribuir los materiales
y recursos educativos, deberan adoptar las acciones que consideren pertinentes
para asegurar su distribucién oportuna hasta las instituciones y programas
educativos, en alianza con Gobiernos Locales u otras instituciones del sector
publico, privado o la sociedad civil.

5.10. En las instituciones y programas educativos publicos es obligatorio uso
pedagégico de los materiales y recursos educativos distribuidos por el MINEDU,
asi como el acceso a los mismos por parte de los estudiantes, bajo
responsabilidad de los directores, docentes, promotores educativos comunitarios
ecursos deben ser puestos a
ulas, bibliotecas, laboratorios u
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otros espacios educativos y ser utilizados para facilitar el logro de aprendizajes.
Queda prohibida cualquier disposicién o practica orientada a guardar o limitar el
acceso de los materiales y recursos educativos a los estudiantes por temor a su
deterioro, pérdida, u otras razones.

. Para efectos de la presente Norma Técnica, se define como areas usuarias del
MINEDU a todas las direcciones u oficinas que adquieren y/o elaboran y
distribuyen materiales y recursos educativos a nivel nacional.

) i
6.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

| La distribucién de los materiales y recursos educativos adquiridos o elaborados por el
INEDU comprende:

Planificar el proceso de distribucién

Definir los materiales y criterios para organizar la distribucion

. Las areas usuarias del MINEDU definen el listado de materiales y recursos
educativos que seran distribuidos a las instituciones, programas y Centros de
Recursos Educativos a nivel nacional, especificando los periodos de dotacién
y reposicién de cada tipo de material y recurso educativo, de acuerdo a
criterios pedagogicos y técnicos.

. Las areas usuarias del MINEDU establecen criterios para organizar la
distribucion de cada tipo de material o recurso educativo, precisando la
cantidad de unidades o médulos de materiales que seran distribuidos por las
UGEL a institucién o programa educativo, aula, docente, estudiante, u otros
destinatarios, asi como centros de recursos educativos de su jurisdiccion. Los
criterios deben tomar en cuenta el tamafio, tipo o caracteristica de la
institucién educativa o la poblacién beneficiaria.

Reportar y actualizar las estadisticas para la distribucién

. Como parte de las acciones programadas para asegurar el buen inicio del afio
escolar, los directores de instituciones educativas de cada nivel, forma o
modalidad del Sistema Educativo o docentes coordinadores de programas,
deben reportar la informacion estadistica correspondiente a las herramientas
del Censo Escolar durante los meses de abril y mayo, de acuerdo a lo
establecido en las normas para el desarrollo del afio escolar y los
procedimientos de la Unidad de Estadistica Educativa de la Oficina de
Planificacién Estratégica y Medicidn de la Calidad Educativa (PLANMED)
dependiente de la Secretaria de Planificacién Estratégica del MINEDU.
Asimismo, son responsables de actualizar la informaciéon estadistica
correspondiente en el Sistema de Informaciéon de Apoyo a la Gestién de la
Institucion Educativa — SIAGIE.

. Los Gobiernos Regionales, a través de sus DRE o GRE y UGEL, remiten a la
Unidad de Estadistica Educativa del MINEDU, copia de los actos resolutivos
de creacién, fusién o cierre de las instituciones y programas educativos,
emitidos de acuerdo a sus funciones, informacién que sera utilizada para
actualizar el Padrén de Instituciones Educativas y Programas. Por ello, para
o GRE y UGEL
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deberdn adoptar las medidas necesarias para promover la emisién de los
actos resolutivos de manera oportuna.

. Las DRE o GRE y UGEL de los Gobiernos Regionales, a través del

encargado de la funcién de estadistica, son responsables de hacer
seguimiento a las instituciones y programas educativos para el reporte de
informacién estadistica del Censo Escolar, asi como la actualizaciéon del
Padrén de Instituciones Educativas y Programas de su jurisdiccion, en los
plazos establecidos.

. Para efectos de la presente Norma Técnica, la informacion estadistica

proveniente del Censo Escolar, del SIAGIE y del Padrén de Instituciones
Educativas y Programas serd utilizada en la etapa de planificaciéon, como
fuente para estimar las cantidades de materiales educativos que seran
adquiridos o elaborados y distribuidos por las areas usuarias del MINEDU.

. En los meses de abril y mayo, la Unidad de Estadistica Educativa informa a

las DRE o GRE de los Gobiernos Regionales acerca de los avances de las
UGEL con relacién al reporte del Censo Escolar, identificando los avances y

~ alertas correspondientes. Esta informacion sera remitida también a las areas
. usuarias del MINEDU que lo soliciten y a la Oficina de Coordinacién Regional

del MINEDU.

. La Oficina de Coordinacién Regional del MINEDU, en el marco de la

comunicacién permanente con los Gobiernos Regionales y su participacién en
las Comisiones de Gestién Intergubernamental, junto con las areas usuarias
del MINEDU, promueven la adopciéon de medidas que contribuyan al reporte
oportuno de la informacién estadistica, en los plazos establecidos.

. Los materiales y recursos educativos para estudiantes con lengua originaria

se distribuyen a las instituciones educativas y programas educativos publicos
de gestion directa del Sector Educacién e instituciones educativas publicas de
gestion privada incluidas en el Registro Nacional de Instituciones Educativas
de Educacién Intercultural Bilingle del Per( y se encuentran publicadas en el
portal electronico del MINEDU, bajo la responsabilidad de Direccién General
de Educacioén Intercultural, Bilingtie y Rural (DIGEIBIR).

Los materiales y recursos educativos del “Programa Departe: Deporte y Arte
para Crecer’ (DEPARTE), a cargo de la Direccién de Promocién Escolar,
Cultura y Deporte (DIPECUD), se distribuyen directamente a las instituciones
educativas focalizadas por DEPARTE, cuya relaciéon se encuentra publicada
en el portal electrénico del Sistema Digital para el Aprendizaje PeruEduca.

Programar el presupuesto para la distribucién

. Las areas usuarias del MINEDU estiman los costos de los servicios para la

distribucion de materiales educativos (modulado, transporte, almacén, u otros
requeridos) a la totalidad de UGEL a nivel nacional, tomando en
consideracién la informaciéon estadistica disponible de las instituciones
educativas y programas reportada por la Unidad de Estadistica Educativa.

. Estos costos permitiran programar los servicios para la distribuciéon y seran

incluidos en el Plan Operativo Anual, Cuadro de N

idades y Plan Anual de
N




054 3-2013-ED

“NORMA TECNICA PARA LA GESTION DEL PROCESO DE DISTRIBUCIQN DE MATERIALES Y RECURSOS
EDUCATIVOS PARA LAS INSTITUCIONES Y PROGRAMAS EDUCATIVOS PUBLICOS Y CENTROS DE RECURSOS
EDUCATIVOS"

Contrataciones. Asimismo, seran incluidos en la programaciéon presupuestal
en el marco de las actividades que correspondan a nivel de los PPR.

Las areas usuarias del MINEDU solicitan a la Unidad de Estadistica Educativa
un reporte con las estadisticas mas actualizadas disponibles, que incluya
proyecciones estimadas para el afio en el que se distribuird cada material. La
Unidad de Estadistica Educativa determinara el nivel de desagregacioén y la
confiabilidad de la misma. En base a estas estadisticas las areas usuarias
estiman la cantidad de materiales y recursos educativos a distribuir,
incluyendo un porcentaje adicional por incremento de cobertura, para
asegurar la dotacién a las instituciones y programas educativos de reciente
creacion.

. Los Gobiernos Regionales, a través de las DRE o GRE y UGEL con categoria
de Unidad Ejecutora, planifican y programan el presupuesto necesario para la
distribucion y lo incluyen en su Plan Operativo Anual, Cuadro de Necesidades
y Plan Anual de Contrataciones, segun corresponda. En el marco de los
PPR, el presupuesto debe asignarse a las actividades relacionadas a la
distribucion de materiales y recursos educativos.

Elaborar los cuadros de distribucién

. En base a la informacion estadistica, cada area usuaria formula los cuadros
de distribucién de materiales y recursos educativos destinados a las UGEL de
todo el pais; en adelante denominados Cuadros de Distribucion Nacionales,
los cuales deben consignar la siguiente informacion:

- Titulo del cuadro.

- Gobierno Regional.

- Cédigo del pliego regional.

- Cédigo y nombre de unidad ejecutora.

- Nombre de la UGEL.

- Zona de distribucion (si corresponde).

- Nivel / Modalidad.

- Nombre del material o recurso educativo.

- Cantidad de material distribuido segin edad o grado al que va dirigido
(detallado)

- Peso del material (kg): peso unitario y total por UGEL.

- Volumen del material (m®): volumen unitario y total por UGEL (solo si es
necesario para el costeo).

- Inversiéon (en Nuevos Soles): presupuesto total invertido para adquirir o
elaborar y distribuir los materiales y recursos educativos hasta las UGEL
de cada region.

- Fecha aproximada de llegada a UGEL

- Estadisticas por UGEL: nimero de estudiantes, docentes, aulas, u otros
destinatarios de los materiales de acuerdo al Censo Escolar y el Registro
Nacional de Instituciones Educativas de Educacién Intercultural Bilinglie
del Peru.

. Cada Gobierno Regional, a través de sus DRE o GRE que distribuyen
materiales educativos y UGEL, tomando en consideracién los Cuadros de
Distribucién Nacionales, estadisticas y formatos publicados por el MINEDU y
remitidos por las areas usuarias a través de oficig, elgbora los Cuadros de
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Distribucion Locales para planificar el proceso de distribucién de los
materiales y recursos educativos que llegan del MINEDU.

. Los Cuadros de Distribucién Locales son elaborados por el Jefe de
Abastecimiento o quien haga sus veces, o el encargado de Almacén de las
UGEL, en coordinacién con el especialista de estadistica de la UGEL, y
deben ser remitidos a la Unidad Ejecutora correspondiente, consignando los
siguientes datos:

s Educ\ - Titulo del cuadro.
/S ’% - Cddigo y Nombre de la Unidad Ejecutora.
VISACION 5. - Nombre de la UGEL.
q \5 - Nombre del material o0 recurso educativo.
= - Cdbdigo modular de las IE y programas o centros de recursos educativos.

- Nombre de las IE y programas o centros de recursos educativos.

- Nivel / Modalidad.

- Area (urbano / rural).

- Turno.

- Cantidad de material distribuido seglin edad o grado al que va dirigido
(detallado).

- Zona de distribucién local (si corresponde).

- Tiempo en horas de la UGEL a la IE (dato declarado por directores de IE
en censo escolar). _

- Tipo de transporte: marcar la opcidon o combinacién, segun corresponda:
terrestre, fluvial, aéreo.

- Peso del material (kg): peso unitario y peso total por IE o programa.

- Volumen del material (m3). volumen unitario y total por IE o programa (solo
si el volumen aparece en el Cuadro de Distribuciéon Nacional).

- Fecha de llegada a UGEL.

- Fecha aproximada de llegada a las IE.

- Estadisticas por instituciones educativas o programas: numero de
estudiantes, docentes, aulas, u otros destinatarios de los materiales de
acuerdo al Censo Escolar, SIAGIE o al Registro Nacional de Instituciones
Educativas de Educacion Intercultural Bilingiie del Peru.

. A partir del 2014 y de manera progresiva, los Gobiernos Regionales a través
de sus UGEL elaboraran los Cuadros de Distribucién Locales. Para este
proceso, se contara con una herramienta de reporte y elaboracion de cuadros
de distribucion en el Sistema de Informacidn para la Distribucion de
Materiales y Recursos Educativos.

. Se podran reprogramar las fechas aproximadas de llegada de los materiales y
recursos educativos en los Cuadros de Distribucién Nacionales o Locales solo
en casos excepcionales y por causas externas a las dispuestas en la presente
Norma Técnica.

Elaborar plan o ruta de trabajo para la distribucién a nivel local

A partir de la informacién consignada en los Cuadros de Distribucion Locales,
las DRE o GRE que distribuyen materiales y UGEL de los Gobiernos
Regionales elaboran un plan o ruta de trabajo con la secuencia de acciones a
desarrollar, los responsables y el cronograma de ejegucidn, para asegurar la
distribucién oportuna de los materiales educativos A toyas las instituciones,

> VISACION %
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Designar _a_los responsables para recibir, registrar y distribuir_los
materiales y recursos educativos

n
-—
N

Las DRE o GRE que distribuyen materiales y las UGEL, en el mes de
diciembre deben designar formalmente al Jefe de Abastecimiento, o quien
haga sus veces, y al encargado de Almacén como los funcionarios
responsables de recibir y asegurar la distribucién de los materiales y recursos
educativos desde sus almacenes o centros de recepcion autorizados hasta
las instituciones, programas y centros de recursos educativos de su
jurisdiccion. Asimismo, uno de ellos debe ser autorizado como el usuario
responsable de registrar informacion sobre la distribuciéon en el Sistema de
Informacién para la Distribucion de Materiales y Recursos Educativos.

N4
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)
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. El director de la institucion educativa es responsable de recibir los materiales y
recursos educativos que llegan desde la UGEL y organizar su distribucién
interna para ponerlos a disposicion de los estudiantes. Asimismo, es el
usuario autorizado para registrar informacién con relacién al arribo de los
materiales y recursos educativos a la institucion educativa en el Sistema de
Informacién para la Distribucién de Materiales y Recursos Educativos.

. El promotor educativo comunitario de los programas no escolarizados del nivel
inicial es responsable de recibir los materiales y recursos educativos, asi
como registrar la informacién en el Sistema de Informacién para la
Distribucién de Materiales y Recursos Educativos. En el caso de los centros
de recursos educativos, estas funciones son asumidas por el docente
coordinador o responsable.

Localizar, habilitar y publicar informaciéon sobre almacenes de UGEL o
centros de recepcién autorizados

. EI MINEDU vy los Gobiernos Regionales a través de sus DRE, GRE y UGEL,
deben contar con almacenes y/o centros de recepcion autorizados para recibir
y resguardar los materiales y recursos educativos durante el proceso de
distribucién, garantizando su seguridad y buen estado durante todo el afio.
Estos deberan contar con un encargado de almacén responsable de su
administracion, asi como sistemas de organizacién, control y seguridad
eficientes.

6.2.2.2. Las UGEL pueden autorizar el uso de otros centros de recepcion si es que no
cuentan con espacios adecuados y seguros para el funcionamiento de un
almacén en su local, o si estos han sobrepasado su capacidad de
almacenamiento de materiales en buenas condiciones durante algun periodo
del afio. Estos centros de recepciéon autorizados por las UGEL podran
funcionar en instituciones educativas publicas, locales alquilados o cedidos
por la comunidad u otras entidades del Estado, que cuenten con condiciones

=4 . . .
& de infraestructura y seguridad para almacenar los materiales.
@
7. g"'h . .
m:fg 6.2.2.3. Las UGEL deben elaborar el directorio de los almacenes y/o centros de
RN recepcion autorizados a donde deben llegar los materiales y recursos

. educativos distribuidos por el MINEDU. Este directorio debe consignar:
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- Tipo de almacén: Almacén propio de la UGEL, almacén alquilado por
UGEL, centro de recepcidén autorizado (que funciona en una institucion
educativa o un local cedido por la comunidad).

- Direccién y teléfono del almacén o centro de recepcion.

- Nombre, teléfono/celular y correo electrénico del Jefe de Abastecimiento, o
quien haga sus veces en la UGEL.

- Nombre, cargo, teléfono/celular y correo electrénico del encargado del
almacén de UGEL y/o centro de recepcion autorizado.

- Area aproximada del almacén.

- Oftros datos relevantes.

. Las UGEL deben comunicar a su DRE o GRE la direccion de los almacenes
y/o centros de recepcién autorizados a donde deben llegar los materiales y
recursos educativos distribuidos por el MINEDU. Asimismo, deben publicar
esta informacidn en sus respectivos portales electrénicos, hasta el 10 de
diciembre de cada afo.

. Las DRE o GRE consolidan la informacién, elaboran el directorio de
almacenes y/o -centros de recepcidn autorizados de las UGEL de su regién y
lo publican en sus respectivos portales electrénicos, teniendo como plazo
“maximo el 20 de diciembre de cada afio.

. La Direccién General de Educacién Basica Regular (DIGEBR) del MINEDU,
consolida y elabora el directorio de almacenes de UGEL y centros de
recepcion autorizados a nivel nacional. Seguidamente, lo remite a la Oficina
General de Comunicacién Social y Participacién Ciudadana (OGECOP) del
MINEDU para su publicacion en el portal electrénico del MINEDU, teniendo
como plazo maximo el 30 de diciembre de cada afio.

. Cualquier cambio de datos en el directorio de almacenes o centros de
distribucion autorizados de las UGEL debera realizarse previa comunicacion
con las DRE o GRE para su actualizacién correspondiente e inmediata
comunicacion a las areas usuarias del MINEDU. Estos cambios deberan ser
comunicados también a la DIGEBR del MINEDU, en caso las areas usuarias
no pertenezcan a esta direcciéon, para asegurar su actualizacion en el
directorio nacional. ’

. Las DRE o GRE que distribuyen materiales, asi como las UGEL deben
habilitar sus almacenes y/o centros de recepcion autorizados durante el mes
de diciembre, tomando en consideracién los lineamientos de organizacién y
gestion de almacenes que formule el MINEDU, asi como los procedimientos
correspondientes para dar de baja a materiales y recursos educativos.

6.2.3. Publicar informacion sobre la distribucion y su presupuesto

. En el mes de noviembre, las areas usuarias del MINEDU, en coordinaciéon
con OGECOP, deben publicar en el portal electrénico del MINEDU:

- El listado de materiales y recursos educativos que seran distribuidos en el
primer siguiente afio.
Los criterios de distribucion.

semestre.del afio siguiente.
4",@\\0 DE to(/(.“
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- El formato de los Cuadros de Distribucion Locales que deben ser
completados por cada UGEL.

. En el mes de diciembre, las UGEL deben publicar los Cuadros de Distribucién
Locales en sus respectivos portales electrénicos. Esta informacion debe ser
comunicada a la DRE o GRE, las que los consolidan y publican en sus
portales electrénicos, teniendo como plazo maximo el 30 de diciembre de
cada afio. En el mes de julio se publican los Cuadros de Distribucién
Nacionales y Locales para el segundo semestre del afio. Su actualizacién es
periddica.

. Las DRE, GRE o UGEL con categoria de Unidad Ejecutora deben publicar los
recursos financieros asignados a la Unidad Ejecutora responsable para la
distribucién de materiales y recursos educativos durante el afio, concordante
con la informacién registrada en el Sistema Integrado de Administracién
Financiera - SIAF del Ministerio de Economia y Finanzas, teniendo como
plazo maximo el 31 de enero.

Brindar capacitacion y asistencia técnica para la distribucién

En el dltimo trimestre de cada afio, el MINEDU brinda capacitaciéon a las DRE
o GRE y UGEL de los Gobiernos Regionales con relacién a la planificacion,
programacion y gestiéon de procesos de contratacién de servicios requeridos
para la distribucién de materiales y recursos educativos para el buen inicio del
afo escolar.

. Durante el desarrollo del afio escolar, el MINEDU brinda asistencia técnica a
las DRE o GRE y UGEL de los Gobiernos Regionales en el proceso de
gestion de la distribucion de materiales y recursos educativos (aspectos
administrativos, presupuestales y/o de gestion) para asegurar su distribucion
oportuna a los destinatarios.

. El Gobierno Regional a través de la DRE o GRE durante el afio organiza
acciones complementarias de capacitacién o asistencia técnica a las UGEL
en aspectos que conduzcan a mejorar la gestion de la distribucién de
materiales educativos a nivel regional y local.

0&\.2.5. Informar a las familias y comunidad sobre los materiales educativos a
.--u"’%
9 V'SACIOM distribuir

x%¢ﬁ/“@‘6251 El MINEDU, a través de la OGECOP y en el marco de la Movilizacion

st Nacional por la Transformacién de la Educacién, disefia e implementa una
campafa de comunicaciéon social para informar a los padres de familia y
comunidad nacional sobre los materiales y recursos educativos que se
distribuyen gratuitamente a las instituciones y programas educativos publicos
y la necesidad de hacer vigilancia social para su distribucion oportuna y uso
pedagdgico en las aulas.

. Las DRE o GRE, en coordinacién con OGECOP, impulsan la implementacidén

de esta camparia a nivel regional, convocando la participacion de diferentes
instituciones y organizaciones aliadas del sector publico, privado y la sociedad
civil, haciendo uso de diversas estrategias de dif] en la comunidad. Las
UGEL mplemen}gn campafas de comunicacion sp a nivel local.
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6.2.6. |mplementar el Sistema de Informacién_ para la Distribucion de
Materiales y Recursos Educativos

. Con la finalidad de mejorar la planificacion, gestién y monitoreo de la
distribuciéon de materiales y recursos educativos a nivel nacional, a partir del
primer trimestre de 2014 y de manera progresiva se implementa el Sistema
de Informacién para la Distribucion de Materiales y Recursos Educativos.

. Este sistema pone en funcionamiento un conjunto de herramientas
tecnolégicas que facilitan el registro y la generaciéon de reportes sobre la
distribucion de materiales y recursos educativos del MINEDU a las UGEL y de
las UGEL a las instituciones educativas, programas y centros de recursos
educativos. Asimismo, facilita la elaboraciéon de cuadros de distribucion en
base a la informacion registrada. Su disefio e implementaciéon estan a cargo
de la DIGEBRy la Oficina de Informatica (OFIN), del MINEDU.

. Los usuarios de las ‘areas usuarias del MINEDU del Sistema de Informacion
para la Distribucion de Materiales y Recursos Educativos, son los
especialistas de distribucién; mientras que, a nivel de UGEL, son los
encargados de almacén quienes asumen la responsabilidad del registro de
informacién acerca de la distribucion y la veracidad de la informacién
registrada.

. ElI MINEDU asegura la publicacién de orientaciones para el uso de este
sistema a través de diversos medios a nivel nacional, asi como la
capacitacién gradual de sus usuarios.

. De manera progresiva, el MINEDU instalara el Sistema de Informacién para la
Distribucién de Materiales y Recursos Educativos a nivel de las instituciones
educativas, programas y centros de recursos.

. Para zonas donde no exista conectividad o se cuente con acceso limitado a
ella, el MINEDU implementara progresivamente mecanismos alternativos para
reportar y monitorear informacién sobre la llegada de los materiales y
recursos educativos a las instituciones y programas educativos.

Las areas usuarias del MINEDU, de acuerdo a la planificacion multianual de la
dotacion de materiales educativos y a sus Planes Operativos Anuales,
gestionan la contratacién de los servicios requeridos para distribuir los
materiales y recursos educativos hasta las UGEL (transporte, modulado y
almacén, entre otros). :

6.3.2. El Area de Gestién Pedagdgica de cada DRE, GRE o UGEL con categoria de
Unidad Ejecutora, debe efectuar el requerimiento de la contratacién de los
servicios para la distribucién al Area de administracién de la UGEL. En el caso
de las UGEL no ejecutoras, el requerimiento debe ser realizado a la Unidad
Ejecutora respectiva.

La Oficina de Abastecimiento o la que haga sus veces en la DRE, GRE o
UGEL con categoria de Unidad Ejecutora, gestiona la contrataciéon de servicios
de transporte para distribuir los materiales Yy recursos educativos a todas las
lnstltumongi y programas educativos de su '
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de Unidad Ejecutora se determina que no existe oferta de servicios para el
transporte de los materiales educativos a algunas instituciones o programas
educativos de su jurisdiccion, podran tomar las medidas de gestion
administrativa pertinentes, en el marco de la normatividad de Contrataciones
del Estado, para que a través de otras estrategias se asegure la distribucion de
los materiales educativos a sus destinatarios.

Distribuir materiales del MINEDU a las UGEL

. En cada dotacion de materiales y recursos educativos, la Oficina General de
Administracion (OGA) del MINEDU a través de la Coordinacion de Almacén
de la Unidad de Abastecimiento, entrega a los transportistas los Pedidos de
Comprobante de Salida (PECOSA), cuadros de distribuciéon, actas de entrega,
directorio de almacenes de UGEL o centros de recepciéon autorizados y
documentos complementarios en caso necesario, en paquete cerrado y
conforme a la informacién proporcionada por el area usuaria. A la salida del
almacén del MINEDU el transportista recibe la Guia de Remision.

. Los materiales y recursos educativos deben llegar a los almacenes o centros
de recepcidn autorizados y publicados en el portal electrénico del MINEDU y
las DRE o GRE, de lunes a viernes y en los horarios de atencion al plblico de
cada UGEL. Queda prohibida la recepcion de materiales educativos en las
UGEL los dias sabados, domingos o feriados para el sector publico, o fuera
de los horarios establecidos.

. El area usuaria debe informar a las DRE o GRE sobre el inicio de cada
proceso de distribucién de materiales y recursos educativos, a través de un
oficio y otros medios de comunicacion.

. El encargado de almacén de cada UGEL actualiza la fecha de llegada de los
materiales y recursos educativos a las instituciones y programas educativos
que figura en el Cuadro de Distribucién Local cuando recibe informacion de la
fecha exacta de su llegada a la UGEL, tomando como referencia los plazos
de distribucion planificados previamente. Asimismo, comunica al responsable
de imagen institucional de la UGEL o quien haga sus veces para que
actualice el cuadro de distribucion publicado en el respectivo portal
electronico y comunique a la DRE o GRE para su actualizacion
correspondiente.

Recepcionar y distribuir materiales y recursos educativos de las UGEL a
las instituciones, programas y centros de recursos educativos

. Para el buen inicio del afio escolar, la distribucién de los materiales y recursos
educativos de las UGEL a las instituciones y programas educativos se
desarrollara de manera progresiva entre el 1 de enero y 15 de marzo.
Excepcionalmente, se extendera hasta el 1 de abril en zonas de dificil acceso,
de acuerdo a las fechas consignadas en los Cuadros de Distribucion
Nacionales_y Locales. )
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6.4.2.2. Los materiales y recursos educativos recepcionados por las UGEL a partir de
abril, deberan ser distribuidos a las instituciones, programas y centros de
recursos educativos en un plazo no mayor a treinta (30) dias calendario.

6.4.2.3. Todos los materiales educativos que llegan a los almacenes de UGEL o
centros de recepcidn autorizados deben ser distribuidos a las instituciones y
programas educativos en el plazo establecido y no permanecer guardados,
salvo en caso de custodia temporal.

. Las UGEL deben adoptar las medidas necesarias para comunicar a los
directores y docentes coordinadores sobre la fecha de llegada de los
materiales y recursos educativos a sus instituciones y programas educativos,
solicitando su presencia para recepcionarlos en el dia establecido.

La recepcion de los materiales y recursos educativos en la UGEL esta a cargo
del Jefe de Abastecimiento, 0 quien haga sus veces y el encargado de
almacén de la UGEL.

. Con la finalidad de abrir canales de participaciéon y vigilancia social en el
proceso de distribucién, el acto de recepcion de materiales y recursos
educativos en las DRE o GRE podra contar con la participacién de los
Consejos de Participacion Regional (COPARE) como veedores del proceso, o
del Consejo de Participacién Local (COPALE) en las UGEL. En ambos casos
se podra convocar también a representantes de instituciones del Estado o la
sociedad civil.

. Una vez recibidos los materiales, se debe proceder a verificar las cantidades
y condiciones de llegada a sus almacenes, por muestreo y de acuerdo al
PECOSA remitido por el MINEDU. De ser conforme, el Jefe de
Abastecimiento o quien haga sus veces en la UGEL, o el encargado de
almacén de la UGEL, de acuerdo al caso, debe firmar y sellar los PECOSA,
Guias de Remisién, Actas de Entrega y documentos complementarios,
indicando la fecha de llegada del material, en sefial de conformidad de lo
recibido.

. En caso de identificar alguna irregularidad con relacién a los materiales o
recursos educativos recibidos (material faltante, defectuoso, dafiado, u otras)
se debera proceder de conformidad con los procedimientos y plazos
consignados en el articulo 176 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

En este caso, Jefe de Abastecimiento o quien haga sus veces en la UGEL, o
el encargado de almacén de la UGEL, de acuerdo al caso, no debera firmar el
PECOSA. El acta que se emita debera ser firmada y sellada por el Jefe de
Abastecimiento, o quien haga sus veces, o el encargado de Almacén de la
UGEL vy, de forma inmediata, debe ser remitida por via electrénica o fax al
area usuaria del MINEDU, quien solicitard a la empresa de transportes
levantar las observaciones al servicio de acuerdo a los procedimientos y
plazos.

. En el caso de los materiales y recursos educativos de educacion inicial,
primaria y secundaria de EBR, durante los 5 (cinco) dias habiles siguientes de
la recepcién en la UGEL, el encargado de almacén registrara en el Sistema
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cantidades recibidas, fecha de llegada e irregularidades presentadas, entre
otros datos relevantes. A partir de esta informacién se actualizara en el
Sistema de Informacién para la Distribucién de Materiales y Recursos
Educativos el Cuadro de Distribucién Local.

.4.2.10. De manera progresiva, el Sistema de Informacién para la Distribucién de
Materiales y Recursos Educativos incluird en su sistema los materiales y
recursos educativos dirigidos a destinatarios de otras formas y modalidades

%G - del Sistema Educativo. Los cuadros de distribucién local de los materiales o
S g recursos educativos que no se encuentren incluidos en el Sistema de
S|VISACION 5 Informacién para la Distribucion de Materiales y Recursos Educativos al
% & momento de su llegada a las UGEL deberan ser actualizados por el Jefe de

Abastecimiento o quien haga sus veces, o el encargado de Almacén, en el
formato correspondiente publicado por el MINEDU.

transportistas junto con cuatro (04) actas de entrega originales para cada
institucién educativa y programa publico o centro de recursos educativos,
tomando en cuenta las cantidades registradas en el cuadro de distribucion
local. Luego de ello, se procede a la ejecucion de los servicios de transporte
para distribuir los materiales y recursos educativos de acuerdo a los
cronogramas establecidos.

Recibir _los materiales educativos en las IE, programas y Centros de
Recursos Educativos y ponerlos a disposicion de los estudiantes

. El director, con el apoyo del subdirector y del personal docente o
administrativo que designe, procedera a verificar las cantidades y condiciones
de la totalidad de los materiales y recursos educativos a su llegada;
posteriormente, si todo se encuentra conforme, firma y sella los PECOSA y
las cuatro (04) actas de entrega, indicando la fecha de llegada del material, en
sefial de conformidad de lo recibido. Una de las actas de entrega debera
quedarse en la institucion educativa o el centro de recursos educativos para
fines de control.

. El director, en caso de identificar alguna irregularidad (menor cantidad de
material, material defectuoso o dafiado, u otras), debera registrarla en el acta
de entrega, la cual debera contar con su firma y sello. En este caso no debera
firmar el PECOSA.

. Si en las actas de entrega se registran irregularidades en los materiales
recibidos, que serian responsabilidad del transportista, la UGEL solicitara el
levantamiento de observaciones al servicio de acuerdo a los procedimientos y
plazos establecidos en el articulo 176 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

. En el caso de los materiales y recursos educativos de educacién inicial,
primaria y secundaria de EBR, el director registrara en el Sistema de
Informacién para la Distribucién de Materiales y Recursos Educativos las
cantidades recibidas, fecha de llegada e irregularidades presentadas, entre
otros datos relevantes. Este sistema se ira implementando de manera

progresiva en las instituciones y programas educativos publicos a nivel

nacional.
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En los programas no escolarizados de educacién inicial, el promotor
educativo comunitario y en los centros de recursos educativos, el docente
coordinador, deben recibir los materiales y recursos educativos, verificar las
cantidades y condiciones de llegada, sellar los PECOSA y actas de entrega,
posteriormente, si todo se encuentra conforme, procederan a registrar la
informacion en el Sistema de Informacién para la Distribucion de Materiales y
Recursos Educativos.

El docente coordinar de los programas no escolarizados de educacion inicial
de cada UGEL debe firmar y sellar los PECOSA y las actas de entrega de
materiales y recursos distribuidos a los referidos programas, en sefial de
conformidad.

. Los directores de instituciones educativas y profesores coordinadores de

programas no escolarizados deben asegurar que los materiales y recursos
educativos sean puestos a disposicion de los estudiantes para ser usados,
con la orientacién pedagdgica del docente, a fin de facilitar el logro de sus
aprendizajes. Por tanto, estos materiales y recursos deberan ser distribuidos
oportunamente a sus destinatarios; es decir, ubicados en las aulas,
bibliotecas, laboratorios u otros espacios educativos pertinentes para su uso
por los estudiantes y docentes o promotores, en un plazo maximo de 5 (cinco)
dias habiles.

Asimismo, deben adoptar las acciones necesarias para promover la
conservacion y seguridad de los materiales educativos en las instituciones y
programas educativos, asi como la gestion del préstamo, uso y conservacion
de los textos escolares y manuales para docentes, de acuerdo a los
procedimientos establecidos por las normas del Sistema del Banco de Libro
de EBR.

. En el caso de los materiales y recursos educativos distribuidos en el marco de

DEPARTE, el director de la institucion educativa es responsable de su
recepcion y de firmar los PECOSA y actas de entrega respectivas en sefal de
conformidad, con el apoyo del subdirector y coordinador del programa. El
registro de informacién en el Sistema de Informacién para la Distribucion de
Materiales y Recursos Educativos esta a cargo del director.

. La recepcién de materiales educativos podra contar con la participacion de los

padres de familia de las instituciones educativas y programas, ya sea a través
de representantes de los Consejos Educativos Institucionales (CONEI) o
comités de aula, quienes actuaran como veedores del proceso y colaboraran
con el director o subdirector en la verificacion de cantidades y condiciones de .
llegada de los materiales.

Redistribuir los materiales educativos a nivel regional y local

. En el caso de identificar material faltante en instituciones y programas

educativos o centros de recursos educativos, las UGEL deben realizar
acciones orientadas a ubicar material excedente en instituciones o programas
educativos, a fin de efectuar la redistribucién correspondiente a nivel local.

. Si luego de realizar la redistribucion local, la UGEL identifica que algunas
instituciones o programas educativos de su jurisdiccién aun no cuentan con la
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al Jefe de Abastecimiento o quien haga sus veces en la DRE, solicitando que
se realice la redistribucién a nivel regional.

La DRE o GRE, a través del Jefe de Abastecimiento o quien haga sus veces,
debera iniciar acciones orientadas a. identificar la existencia de material
excedente en los almacenes o centros de recepcién de las UGEL de la
region, a fin de cubrir las cantidades faltantes de la UGEL que hizo el
requerimiento. Seguidamente, debera informar sobre lo actuado a las areas
usuarias del MINEDU.

Elaborar y remitir informe de distribucion

Al finalizar el proceso de distribucion de cada lote de materiales o recursos
educativos que llega a las UGEL, estas deben remitir a la DRE o GRE y a las
areas usuarias del MINEDU un Informe de Distribucion. El plazo para el envio
de este informe no debe exceder los 60 (sesenta) dias calendario,
contabilizados a partir del inicio de la distribucion de la UGEL a las
instituciones educativas, programas educativos y centros de recursos
educativos.

. Este informe debera ser elaborado por el Jefe de Abastecimiento o quien

haga sus veces en la UGEL y suscrito por el Director de UGEL, debiendo

reportar:

a) Las acciones desarrolladas por la UGEL para distribuir los materiales o
recursos educativos a todas las instituciones, programas o centros de
recursos de su jurisdiccion.

b) La cantidad de materiales o recursos educativos distribuidos, excedentes
o faltantes (cuadro de distribucion ejecutado).

¢) Las irregularidades identificadas y las acciones realizadas para - la
redistribucién, en caso corresponda.

d) Anexos: actas de entrega.

. Las actas de entrega deberan ser presentadas en su totalidad como anexos

del Informe de Distribuciéon, debidamente llenadas y sin borrones ni

enmendaduras, de lo contrario no contaran con validez como documento

probatorio de la dotacién de los materiales y recursos educativos. Su destino

luego del proceso de distribucién sera:

a) Un ejemplar para la institucién, programa educativo o centro de recursos
educativos.

b) Un ejemplar para la UGEL.

¢) Un ejemplar para la DRE o GRE.

d) Un ejemplar para el area usuaria del MINEDU que ha’ distribuido el
recurso o material educativo.

. Los PECOSA son documentos contables que deberan quedar en la Oficina de

Administracion de la UGEL, debidamente firmados y sellados por el director o
promotor educativo comunitario, asi como por el Jefe de Abastecimiento, o
quien haga sus veces, o el encargado de almacén, para fines de control
interno. No seran remitidos a la DRE o GRE ni al MINEDU.

6.5. Monitorear la distribucion de materiales educativos

6.5.1.

El MINEDU realiza el momtoreo de la dlstrtbucmn de materiales educativos a
[ obre el estado de distribucion



054 3-2013-ED

“NORMA TECNICA PARA LA GESTION DEL PROCESO DE DISTRIBUCI(')'N DE MATERIALES Y RECURSOS
EDUCATIVOS PARA LAS INSTITUCIONES Y PROGRAMAS EDUCATIVOS PUBLICOS Y CENTROS DE RECURSOS
EDUCATIVOS”

en las UGEL en base a los reportes del Sistema de Informacién para la
Distribucién de Materiales y Recursos Educativos. Asimismo, elabora reportes
periédicos a nivel nacional y los difunde al interior de la Entidad, asi como a los
Gobiernos Regionales.

Con la ayuda del Sistema de Informacion para la Distribucién de Materiales y
Recursos Educativos u otras herramientas pertinentes, las DRE o GRE
deberan hacer el monitoreo a la distribucién en su jurisdiccién y elaborar
reportes periédicos que sean difundidos a nivel regional y local.

Al finalizar el afio escolar, cada docente, promotor o responsable de los
materiales y recursos educativos en las instituciones, programas y centros de
recursos educativos, debe realizar un inventario de estos bienes y asegurar
que queden guardados en espacios seguros y adecuados, para su
conservaciéon durante el periodo vacacional.

Los promotores de programas no escolarizados de educacion inicial deberan
entregar los materiales y recursos educativos, asi como su inventario, a la
docente coordinadora de la UGEL, quien establecera alianzas con los
Gobiernos Locales u organizaciones de la comunidad, sociedad civil o sector
privado para que habiliten centros de custodia temporal de estos materiales
durante el periodo de vacaciones. En caso los programas estén préximos a la
UGEL, podran ser guardados en sus almacenes durante este periodo.

Los centros de custodia temporal de los materiales y recursos educativos
deberan reunir condiciones de infraestructura y seguridad para el resguardo de
los materiales. Su direccion, asi como el inventario de los materiales y el acta
de compromiso de custodia, debidamente firmado por representantes de los
aliados, debera ser comunicado a la UGEL mediante un oficio.

Los materiales y recursos educativos guardados en los centros de custodia
temporal deberan ser retornados a los programas no escolarizados al inicio del
siguiente afio escolar.

RESPONSABILIDADES
Del MINEDU
Conducir y normar el proceso de distribucién y monitoreo de los materiales y

recursos educativos a las instituciones, programas y centros de recursos
educativos a nivel nacional.

7.1.2. Prever la asignacion y uso adecuado de recursos para distribuir los materiales
y recursos educativos desde el MINEDU hasta las UGEL.

7.1.3. Brindar asistencia técnica a las DRE, GRE y UGEL de los Gobiernos
Regionales para planificar y gestionar la distribucion de los materiales y
recursos educativos, asi como asegurar su llegada oportuna a las instituciones
y programas educativos.

7. 1 4. Promover la accesibilidad y uso pedagdgico de los materiales educativos en las

.instituciones y programas educativos a nlv- jonal.
/4&\ :
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7.2.  Areas usuarias del MINEDU

Definir los materiales a distribuir a las instituciones, programas y centros de
recursos, asi como los criterios y orientaciones para organizar su distribucién
oportuna hasta sus destinatarios.

Planificar la distribucion, programar el presupuesto y gestionar la contratacién
de los servicios necesarios para distribuir los materiales y recursos educativos
hasta las UGEL.

Contribuir a la preparacién de condiciones para gestionar la distribuciéon de los
materiales y recursos educativos, publicando informacion sobre la distribucién y
su presupuesto y brindando asistencia técnica a las DRE, GRE y UGEL para
planificar y gestionar este proceso.

Monitorear el proceso de distribuciéon de materiales educativos a nivel nacional,
en coordinacion con los Gobiernos Regionales, a través de sus DRE o GRE y
UGEL.

Secretaria de Planificacidon Estratégica del MINEDU

A través de la Unidad de Estadistica Educativa de PLANMED, es responsable
de:

a) Mantener actualizada la base de datos con la estadistica disponible de los
servicios educativos, estudiantes, personal docente, directivo,
administrativo u otros requeridos para la planificaciéon y distribucién de
materiales y recursos educativos a nivel nacional, en base a la
informacion brindada por las instituciones educativas y UGEL.

b) Proporcionar a las areas usuarias del MINEDU la informacién estadistica
requerida para elaborar los cuadros de distribucion.

7.3.2. A través de la Unidad de Presupuesto y PLANMED y en coordinacién con las
N areas usuarias del MINEDU, participa de la asistencia técnica a los Gobiernos
Regionales y sus DRE o GRE y UGEL, para gestionar el proceso de
distribuciéon de materiales y recursos educativos en aspectos presupuestales o
o/ de programacion financiera.

7.4. Oficina General de Administracion del MINEDU

7.4.1. Entregar a los transportistas los PECOSA, cuadros de distribucion y las actas
de entrega, entre otros documentos complementarios, en un paquete cerrado,
conforme a la informacion proporcionada por la Direccidon u Oficina
correspondiente, para el despacho desde el almacén del MINEDU hacia los
almacenes de las UGEL. Estos documentos son entregados a través de la
Coordinacién de Almacén de la Unidad de Abastecimiento.

o

N . P . P
o\‘“c/;"% 7.4.2. Recabar de los transportistas los PECOSA, guias de remision y demas
% documentos complementarios con firma, sello, post firma y fecha de recepcién

por un integrante del Comité Local.

La Unidad de Abastecimiento, a través de la Coordinacion de Almacén, debe
iti onformidad técnica del servicio de
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transporte correspondiente, un informe de distribucion, incluyendo los PECOSA
y guias de remision correctamente firmados y sellados. En caso de que el
MINEDU reciba un PECOSA observado, la Unidad de Abastecimiento, a través
de la Coordinacién de Almacén, debera realizar las acciones necesarias para
su subsanacion.

Oficina de Coordinacién Regional del MINEDU

~ %@ ed UCE{\

N
ey

S ) Establecer canales de comunicaciébn y espacios de articulacion
3 VISACION 5 intergubernamental entre las areas usuarias del MINEDU y los Gobiernos
3 Regionales, para que a través de las DRE, GRE y UGEL realicen seguimiento
al proceso de distribucién de materiales y recursos educativos y adopten
medidas que contribuyan a la adecuada gestion y llegada oportuna a las
instituciones, programas y centros de recursos educativos en cada region.

.6 Oficina General de Comunicacidon Social y Participacién Ciudadana del
MINEDU

Publicar en el portal electrénico del MINEDU y redes sociales de la Entidad,
informacién que contribuya a dar a conocer a la comunidad educativa acerca
de la distribucién de materiales; asimismo, gestiona la comunicacién sobre el
proceso de distribucion oportuna de materiales educativos a nivel nacional
(cuadros de distribucién, directorio de almacenes o centros de recepcion
autorizados, entre otros).

Brindar informacién a los padres de familia y comunidad sobre los materiales
educativos que se distribuyen gratuitamente a las instituciones y programas
educativos publicos y la necesidad hacer vigilancia social para su distribucién
oportuna y uso pedagégico mediante una estrategia de difusién de alcance
nacional.

Concientizar a los padres de familia sobre el valor de los materiales educativos
distribuidos y la necesidad de exigir su uso pedagdgico en las aulas para
impulsar avances en el logro de los aprendizajes, en el marco de la
Movilizacién Nacional por la Transformacion de la Educacién, y en
coordinacién con las areas usuarias del MINEDU, mediante una estrategia de
difusién de alcance nacional.

Acompaniar y orientar a los COPARE en su labor de vigilancia social de la
distribucion oportuna de materiales y recursos educativos a las instituciones y
programas educativos publicos a nivel regional.

De los Gobiernos Regionales:

Asignar el presupuesto necesario, en el marco de los PPR, para que las DRE,
GRE y UGEL a su cargo realicen la distribuciéon de los materiales y recursos
educativos a las instituciones y programas educativos publicos y centros de
recursos educativos de la regién.

Garantizar la distribucidén oportuna y en buenas condiciones de los materiales y

recursos educativos desde las UGEL hasta las mstltucmnes y programas
educativos y centro de recursos educativos en su jyr
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7.7.3. Coordinar con el MINEDU las medidas necesarias para asegurar una adecuada
y oportuna distribucion de los materiales y recursos educativos a las
instituciones, programas y centros de recursos educativos en su jurisdiccion.

Adoptar medidas, en coordinacién con sus érganos especializados del sector
(DRE y UGEL), para garantizar que todas las instituciones y programas
educativos publicos, asi como centros de recursos educativos, cuenten con los
materiales y recursos educativos, con énfasis en los ambitos rurales.

En caso necesario, establecer alianzas con instituciones publicas o privadas y
organizaciones de la sociedad civil para que brinden el apoyo necesario que
asegure la llegada de los materiales y recursos educativos a los puntos de
destino mas distantes, de dificil acceso o alto riesgo.

Los Gobiernos Regionales, a través de las DRE o GRE y las UGEL, deben
realizar de manera coordinada, el seguimiento a la gestion al proceso de
distribuciéon de los materiales y recursos educativos, para asegurar que esta
sea suficiente, adecuada y oportuna.

De las Direcciones Regionales de Educacion (DRE) o Gerencias
Regionales de Educacién (GRE)

Garantizar la distribucién oportuna de materiales y recursos educativos desde
las UGEL hasta las instituciones, programas y centros de recursos educativos
publicos de la regién, haciendo uso de los recursos disponibles y de acuerdo a
los procedimientos y plazos establecidos. El cumplimiento de esta meta es
responsabilidad del Director de la DRE o GRE del Gobierno Regional.

Asegurar el presupuesto, en el marco de los PPR, para la distribucién de
materiales y recursos educativos en la region, hacer seguimiento a la ejecucion
presupuestal de las Unidades Ejecutoras y adoptar las acciones necesarias
para el uso adecuado y oportuno de estos recursos. Esta funcién es
responsabilidad del Director del Area de Gestion Institucional, en coordinacion
con el financista o responsable de presupuesto de la DRE o GRE y con los
directores de UGEL.

Asegurar el reporte y actualizaciéon de la informacién estadistica de las
instituciones y programas educativos requerida para planificar la distribucion de
materiales en la regién, de acuerdo a los procedimientos y plazos establecidos
por la Unidad de Estadistica Educativa del MINEDU. Esta funciéon es
responsabilidad del encargado de la funcién de estadistica de la DRE o GRE
del Gobierno Regional.

Monitorear el proceso de distribucion de materiales y recursos educativos a
nivel regional, haciendo uso de la informacién registrada en las herramientas
del Sistema de Informacién para la Distribucién de Materiales y Recursos
Educativos u otros mecanismos alternativos a nivel de instituciéon educativa.
Esta funcion es responsabilidad del Director del Area de Gestién Institucional
de la DRE o GRE.

Planificar y hacer seguimiento a los procesos de contratacion de servicios para
la distribucién de los materiales educativos de las UGEL a las instituciones,
programas..y centros de recursos educativos de su jurisdiccion. Asimismo,
brind %\[@%mé@

‘/ g 3 < e C )
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con categoria de Unidad Ejecutora para la contratacién de estos servicios.
Estas funciones son de responsabilidad del Jefe de Abastecimiento de las
DRE, o quien haga sus veces, en coordinacion con los Jefes de
Abastecimiento o quienes hagan sus veces, de las UGEL con categoria de
/gjr’éﬂce\ unidad ejecutora.

3 VlSAClON - 7.8.6. En el caso de las DRE o GRE de los Gobiernos Regionales que distribuyen
\ & materiales educativos, asumen también la elaboracion, publicacion y

- actualizacion de los Cuadros de Distribucion Locales y el directorio de
almacenes o centros de recepcioén autorizados de la UGEL. Asimismo, se
encargan de la recepcién de los materiales educativos y su registro en el
Sistema de Informaciéon para la Distribucion de Materiales y Recursos
Educativos. Estas funciones son de responsabilidad del Jefe de Abastecimiento
o quien haga sus veces, o el encargado de Almaceén.

\

Promover acciones orientadas a capacitar a los docentes y promotores en el
uso pedagégico de los materiales y recursos educativos, asi como su
adecuada gestion y conservacién en las instituciones y programas educativos
publicos a nivel regional. Asimismo, impulsar una campaiia regional para
informar a las familias y comunidad sobre los materiales distribuidos y
promover su compromiso en la vigilancia social para su distribucién oportuna y
uso pedagégico en las aulas. El Director del Area de Gestion Pedagdgica de la
UGEL es responsable de esta funcion, en coordinacién con los especialistas y
el responsable de imagen institucional.

Establecer alianzas con Gobiernos Regionales u otras instituciones del sector
publico, privado o la sociedad civil para ejecutar acciones que conduzcan
asegurar la distribucion oportuna de los materiales educativos hasta las
instituciones y programas educativos, en caso de no contar con Ios recursos
disponibles en el marco de los PPR.

De las Unidades de Gestion Educativa Local (UGEL)

T
g"‘"”“"%} 9.1. Asegurar la distribucién adecuada y oportuna de los materiales y recursos
‘?:f\ educativos desde las UGEL hasta las instituciones y programas educativos de

% CION g j su jurisdiccion, haciendo uso de los recursos disponibles y de acuerdo a los
;3%) & plazos y procedimientos establecidos. El cumplimiento de esta meta es
N responsabilidad del Director de UGEL.

7.9.2. Garantizar la ejecucidén adecuada de recursos para la distribucién de materiales
y recursos educativos a las instituciones educativas y programas de su
jurisdiccién y de las UGEL a cargo. Esta funcion es responsabilidad de! Director
de las UGEL con categoria de Unidad Ejecutora, en coordinaciéon con el
Director del Area de Gestién Institucional, el financista o responsable de
presupuesto y el Jefe de Abastecimiento o quien haga sus veces en la UGEL.

Reportar y actualizar la informacion estadistica de las instituciones y programas
educativos de su jurisdiccién, requerida para planificar la distribuciéon de
materiales y recursos educativos, de acuerdo a los procedimientos y plazos
establecidos por la Unidad de Estadistica Educativa del MINEDU. Esta funcion
es responsabilidad del encargado de la funcién de estadistica de la UGEL.

Elaborar el Flgn o ruta de trabajo y hacer segwmlento al proceso de distribucién
A stituciones educativas de la
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jurisdiccion de la UGEL. Asimismo, designar a los responsables de su
recepcién, registro y distribucion, asegurar la publicacion del presupuesto
disponible para la distribucién y hacer seguimiento a su adecuada ejecucién
durante el afio. El responsable de estas funciones es el Director de Gestién
Institucional, en coordinacién con el Jefe de Administracién y/o Abastecimiento
de la UGEL.

Elaborar y publicar los cuadros de distribuciéon locales y el directorio de
almacenes o centros de recepcion autorizados de la UGEL. Esta funcién es de
responsabilidad del Jefe de Abastecimiento o quien haga sus veces, o el
encargado de Almacén de la UGEL, en coordinacion con el encargado de la
funcién de estadistica de la UGEL.

‘Gestionar las contrataciones y servicios requeridos para la distribuciéon de los
materiales y recursos educativos a todas las instituciones y programas
educativos de su jurisdiccion. Esta funciéon es responsabilidad del Jefe de
Abastecimiento de las UGEL con categoria de unidad ejecutora, o quien haga
Sus veces.

Registrar informacién sobre la distribucion de materiales y recursos educativos
en el Sistema de Informacién para la Distribucién de Materiales y Recursos
Educativos y elaborar reportes periédicos a partir de ellos. Esta funcion es
responsabilidad del Jefe de Abastecimiento o quien haga sus veces, o el
encargado de Almacén de la UGEL. El Director del Area de Gestion
Institucional de la UGEL debe realizar el seguimiento a este registro de
informacion.

Promover el registro de informacién de la llegada de los materiales y recursos
educativos a las instituciones, programas y centros de recursos educativos de
su jurisdiccion, en el Sistema de Informacidn para la Distribucién de Materiales
y Recursos Educativos o en mecanismos alternativos, de implementacion
progresiva a partir del 2014, para zonas de limitada conectividad. Esta funcion
es responsabilidad del Director del Area de Gestién Institucional de la UGEL.

Elaborar y remitir a la DRE o GRE del Gobierno Regional y a las areas usuarias
del MINEDU un informe de distribucion de cada lote de materiales o recursos
educativos que llega a la UGEL. Este informe debera ser elaborado por el Jefe
de Abastecimiento o quien haga sus veces en la UGEL, y suscrito por el
-Director de UGEL, quien asume la responsabilidad.

W F

\Zﬂ{,,;mfﬁ‘\f/ 7.9.10. Promover acciones orientadas a capacitar a los docentes y promotores en el
‘ uso pedagégico de los materiales y recursos educativos, asi como su
adecuada gestiéon y conservacion en las instituciones y programas educativos
publicos de su jurisdiccion. Asimismo, impulsar una campafia local para
informar a las familias y comunidad sobre los materiales distribuidos y
promover su compromiso en la vigilancia social para su distribucién oportuna y
uso pedagdgico en las aulas. El Jefe del Area de Gestién Pedagégica de la
UGEL es responsable de esta funcion, en coordinacién con los especialistas y

el responsable de imagen institucional.

. Establecer alianzas con Gobiernos Locales u otras instituciones del sector
publico, privado o la sociedad civil a nivel local para ejecutar acciones que
conduzcan a asegurar la distribuciéon oportuna de los materiales educativos
hasta las instituciones y programas educativos de su jurisdiccién; en caso de

harco de los PPR, o de no existir
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oferta de servicios de transporte disponibles. Esta funcién es responsabilidad
del Director de la UGEL, en coordinacion con el Director del Area de Gestion
Institucional.

De las instituciones, programas y centros de recursos educativos

7.10.1. Asegurar que los materiales y recursos educativos sean recibidos y distribuidos

al interior de las instituciones y programas educativos, que estén a disposicion
de los estudiantes y docentes y sean usados pedagégicamente para facilitar el
logro de aprendizajes. El cumplimiento de esta meta es responsabilidad del
director de institucién educativa y del docente coordinador de programas no
escolarizados.

.Reportar la informacion estadistica del Censo Escolar durante los meses de

abril y mayo, de acuerdo a lo establecido en las normas para el desarrollo del
afio escolar y los procedlmlentos de la Unidad de Estadistica Educativa del
MINEDU. El responsable de esta funcién es el director de institucién educativa
y el docente coordinador de programas no escolarizados.

.Recibir los materiales y recursos educativos, verificar sus cantidades vy

condiciones de llegada y firmar y sellar los PECOSA y actas de entrega en
sefial de conformidad o sefialar las observaciones respectivas, de acuerdo a la
normativa de Contrataciones del Estado. Esta funcién es responsabilidad del
director de institucion educativa, el promotor educativo comunitario de
programas no escolarizados y el docente coordinador de centros de recursos
educativos.

.Registrar informacién sobre la llegada de los materiales y recursos educativos

a las instituciones, programas y centros de recursos educativos en el Sistema
de Informacion para la Distribucién de Materiales y Recursos Educativos o en
los mecanismos alternativos que se definan para zonas de limitada
conectividad. Esta funcién debe ser asumida por el director y promotor
educativo comunitario.

.Distribuir los materiales y recursos educativos a las aulas, bibliotecas,

laboratorios u otros espacios educativos pertinentes, para ser puestos a
disposicion y usados pedagdgicamente por los estudiantes y docentes. El
responsable de esta funcién es el director y el docente coordinador.

Promover en los estudiantes actitudes y practicas favorables al uso pedagégico
de los materiales y recursos educativos en las aulas e instituciones educativas,
asi como, su adecuada gestién, cuidado y conservacidn durante el afio escolar.
En las instituciones educativas esta funcién es de responsabilidad compartida
entre el director y los docentes. En los programas no escolarizados, es
responsabilidad del docente coordinador y los promotores educativos
comunitarios.

it
Q\«W“ " "\ 7.10.7. Orientar y promover acciones de capacitaciéon de docentes y promotores para

el uso pedagégico de los materiales y recursos educativos distribuidos a las
instituciones y programas educativos. El responsable de esta funcién es el
director y el docente coordinador.
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educativos publicos, promoviendo su compromiso con el uso pedagdgico,
cuidado y seguridad de los materiales. Esta funcidn es de responsabilidad
compartida entre el director y los docentes de instituciones educativas o del
docente coordinador y los promotores de programas no escolarizados.

7.10.9. Realizar el inventario de los materiales y recursos educativos disponibles en la
institucién, programa o centro de recursos educativos al finalizar el afio escolar
y asegurar que se encuentren guardados en espacios seguros y adecuados
para su conservacion durante el periodo vacacional. Esta funcién es de
responsabilidad del director y el docente coordinador.

De los Gobiernos Locales

Los Gobiernos Locales, en el marco de sus funciones, podran:

a) Contribuir con las UGEL en la distribucién de materiales y recursos
educativos a instituciones y programas educativos publicos ubicados en
zonas de dificil acceso, en las que no exista oferta de servicios de
transporte, o cuando las UGEL no cuenten con recursos disponibles para su
distribucion, en el marco de los PPR.

b) Habilitar centros de custodia temporal para materiales y recursos educativos
de programas no escolarizados durante el periodo vacacional, asegurando
su custodia en condiciones adecuadas y de seguridad, asi como su retorno
a los referidos programas para el inicio del afio escolar.

¢) Apoyar a las UGEL en el desarrollo de acciones de capacitacion a docentes
y promotores educativos para el uso pedagdgico de materiales y recursos
educativos.

d) Contribuir con la organizacién de campafias locales dirigidas a informar a las
familias y comunidad acerca de los materiales y recursos educativos y
promover la vigilancia social para su distribucién oportuna y uso pedagégico
en las aulas.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Los Gobiernos Regionales, a través de las DRE o GRE y las UGEL,
respectivamente, resolveran los casos no previstos en la presente Norma
Técnica, en coordinacién con las areas usuarias del MINEDU.

El MINEDU Yy los Gobiernos Regionales, a través de las DRE o GRE y UGEL, y
las instituciones, programas y centros de recursos educativos dispondran lo
conveniente a fin de garantizar el estricto cumplimiento de la presente Norma
Técnica.

Excepcionalmente, durante el 2014 algunos materiales educativos del nivel
primaria de EBR y de EIB llegaran directamente del MINEDU a instituciones
educativas publicas que conforman redes educativas. La Direccién de Educacién
Primaria de la DIGEBR y la DIGEIBIR, respectivamente, aseguran la
incorporacidén de los datos de estas instituciones educativas en el directorio de
centros de recepcidn autorizados y su publicacién en el portal electrénico del
MINEDU, en coordinacién con OGECOP.

La distribucidn de los fasciculos de las Rutas del Aprendizaje o kits de
evaluacion en castellano se realiza directam hasta las instituciones y
D

programas educativos de EBR y esta a cargo d¢ IGEBR del MINEDU, quien
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emitira las orientaciones especificas de su distribucion. Del mismo modo, los
fasciculos de las rutas de aprendizaje y los kits de evaluacién en las lenguas
originarias se distribuiran directamente a las instituciones educativas EIB,
proceso que esta a cargo de DIGEIBIR del MINEDU. Este proceso se realiza en
coordinacion con las DRE, GRE y UGEL, quienes supervisan su adecuado
desarrollo.

Los materiales o recursos educativos distribuidos por el MINEDU para
autoridades, especialistas, acompafiantes pedagdégicos, formadores, monitores,
coordinadores u otros destinatarios definidos por las areas usuarias, son
distribuidos directamente hacia las DRE, GRE o UGEL para apoyar los procesos
de formacion y la implementacién de los programas de educacion.

La distribucién de los materiales y recursos educativos para programas de
Alfabetizacion de la Educacion Basica Alternativa, o para instituciones y
programas educativos en el marco de PPR de atencién a poblaciéon focalizada de
la Direccion de Educacion Comunitaria y Ambiental, continuaran rigiéndose a
través de sus normas especificas.

Los materiales y recursos educativos distribuidos en el marco del PPR 068
Reduccién de la Vulnerabilidad y Atencién de Emergencias por Desastres
(PREVAED) estan dirigidos a la prevencion y respuesta frente a situaciones de
emergencia y/o desastres naturales en las instituciones y programas educativos
a nivel nacional.

Los materiales orientados a la prevencion de la gestiéon de riesgos se distribuyen
directamente a las UGEL, quienes son responsables de su distribucién hasta las
instituciones y programas educativos de su jurisdiccion. La asignacion de
recursos para la distribucién en 2014 seran programados por las UGEL con
categoria de Unidad Ejecutora de cada DRE y GRE, en coordinacién con la la
Direccién de Educacion Comunitaria y Ambiental.

Ante la ocurrencia de desastres naturales o situaciones de emergencia durante
el afio escolar, los materiales seran distribuidos a las instituciones y programas
educativos afectados en el marco de los procedimientos establecidos por la
Direccién de Educaciéon Comunitaria y Ambiental del MINEDU.

. A nivel del disefio de los PPR 0090 y 0106 se definen los protocolos de las
actividades relacionadas a la distribucién de materiales educativos, que
complementan los roles y responsabilidades de los distintos actores involucrados
en este proceso (Anexo 02 de los Programas Presupuestales).

8.11. Los Gobiernos Regionales podran considerar incentivos para aquellas UGEL que
. al término de cada afio hayan cumplido con eficiencia todos los procesos de
ow distribucién de materiales y recursos educativos en los plazos establecidos.
"O”Emg:zi» 8.12. Los informes y denuncias que reciban los drganos de cont_rol competentes
et 0};\ cuando no se cumpla con la presente Norma Técnica, seran informados a los
X /%0 érganos de control correspondientes. El incumplimiento de estas disposiciones

AN/ & ;z') dara lugar a la aplicacién de sanciones, de acuerdo a las normas pertinentes.
. :

w8 . . f .
T w®.8.13. El incumplimiento de la presente Norma Técnica acarrea responsabilidad
administrativa de conformidad a la normativa vigente.
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